H.AYUNTAMIENTO

2020-2024

CAMINANDO JUNTOS

HUAZALINGO,HIDALGO.

REGLAMENTO INTERNO DEL
H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE HUAZALINGO

HAYUNTAMIENTO

2020-2024

CAMINANDO JUNTOS
HUAZALINGO HIDALGO.

REGLAMENTO ACTU4LIZADO EL 11 DE O 2021.
; % 1 rrafh z=s



H AYUNTAMIENTO

2020-2024

CAMINANDO JUNTOS
HUAZALINGD. HIDALGO,

REGLAMENTO INTERNO DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HUAZALINGO

El Lic. Julio César Gonzalez Garcia, en su cardcter de Presidente Municipal Constitucional de HUAZALINGO, a
sus habitantes hace saber:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccién Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; en los articulos 115 al 148 de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo; articulos 1, 3, 7, 53 y
56 fraccion | incisos a) y b) de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo; facultan a los integrantes del
Honorable Ayuntamiento, para estudiar, analizar, discutir resolver y dictaminar con relacién a la presente
propuesta de Decreto que crea el Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de HUAZALINGO,
por lo que este H. Ayuntamiento expone lo siguiente:

DECRETO MUNICIPAL

Que contiene el decreto de creacion del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del
HUAZALINGO.

CONSIDERANDO

Tal como lo contempla el articulo 53 de la Ley Orgénica Municipal de que el Ayuntamiento, deber3 normdﬂsﬁ“
actuar con base en su Reglamento Interior y a las demdas leyes de la materia y en razén de que el
Ayuntamiento NO cuenta con Reglamento Interno para el periodo 2020 - 2024 ha sido de preocupacién de los
integrantes del ayuntamiento crear la normatividad del mismo al interior, respecto de nuestras facultades y
obligaciones, a pesar de que las mismas las contempla la Ley Orgdnica Municipal en el capitulo tercero del
titulo segundo que habla del funcionamiento de los Ayuntamientos, con esto confirma la naturaleza
democratica del ayuntamiento, asi como su integracién y funciones. En el capitulo quinto del titulo segundo
del mismo ordenamiento corresponde a facultades y obligaciones de los ayuntamientos; en este a
depuran y precisan las atribuciones constitucionales de los ayuntamientos y se amplia
competencia para mayor claridad, el articulo 56 relativo a las facultades y obligaciones d

armodnica y pac:flca de la sociedad, para esto se requiere un ordenamlento que puntuahce e‘f\w/ﬂe
quienes integran el Honorable Ayuntamiento, por lo que hace a sus facultades y obligaciones que como ya se N\
dijo anteriormente se establecen desde la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la propia
Constitucion Politica del estado de Hidalgo y en la Ley Organica Municipal, tal como se precisa en el articulo 56

de la Ley Orgénica Municipal, que preceptia que el Ayuntamiento debera proveer en la esfera administrativa,
conforme a sus capacidades y recursos lo necesario para el mejor desempefio de sus funciones que le sefiala

este u otros reglamentos. Asi también podra elaborar y aprobar reglamentos de observancia general dentro de

sus respectivas jurisdicciones que organicen el funcionamiento del Ayuntamiento, por lo que interesados en
normar nuestro actuar interno para dar mds y mejores resultados a la poblacién quien es a quien nos
debemos, es como se ha trabajado de forma coordinada en la elaboracién de este reglamento interno.

Por lo anterior, los integrante, del ayuntamiento ALINGO tienen a bien expedir el siguiente:
e 5w o g
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DECRETO MUNICIPAL.

Que crea el reglamento interior del H. Ayuntamiento del Municipio de HUAZALINGO

TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el actuar interno del Ayuntamiento del Municipio
de HUAZALINGO, constituido como érgano de gobierno asi como el funcionamiento y trabajo de sus
comisiones, de acuerdo a lo que sefiala la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, la Ley Orgédnica Municipal del Estado de Hidalgo.

Las disposiciones del presente Reglamento son aplicables al Consejo Municipal que en su caso
designarse en los términos del Articulo 126 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano dg

La ejecucion de las resoluciones y el ejercicio de las funciones administrativas del ayuntamientokg
en el o |la presidente Municipal.

Articulo 3.- La aplicaciéon e interpretacién del presente Reglamento es atribucid
Ayuntamiento.

Articulo 4.- Las disposiciones normativas de este Reglamento son de orden publicoy dé&
el Municipio de HUAZALINGO.

Articulo 5.- El H. Ayuntamiento se integra por un o una Presidente Municipal, el o I3 e
Regidores, electos en los términos de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo y la Ley Ele
de Hidalgo.

Todos los integrantes del Ayuntamiento tienen derecho a voz y voto y gozaran de las prerrogativas al interior
del mismo.

Para la organizacién del trabajo del Ayuntamiento y para el buen desempefio de sus instituciones, se auxiliara
de un oficial mayor de Ayuntafyfiento, si la capaci conémica del Municipio lo permite, de no ser posible,
este cargo podra ser ejercidoffor el Secretari ecretaria General Municipal, asi mismo, al inicio de cada

MERMHLGH) =S




HAYUNTAMIENTO

2020-2024

Estado Libre y Soberano CAMINANDO JUNTOS
de Hidalgo HUAZALINGO HIDALGO.

sesioén, se designara por votacién, un moderador de Asamblea, quien llevara el desarrollo de la sesidn,
votaciones y el conteo de las mismas.

La Secretaria del Ayuntamiento estard a cargo del Secretario o la Secretaria General Municipal quien no tendra
derecho a voto y asistird a las sesiones del Ayuntamiento con voz informativa en los términos de la Ley
aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ACTOS Y RESOLUCIONES DEL AYUNTAMIENTO.

Articulo 6.- El Ayuntamiento ejercerd la facultad reglamentaria que le concede la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos de forma responsable y siempre en beneficio del interés comtn, asi mismo emitira
los acuerdos, disposiciones y demas resoluciones que tiendan a regular las atribuciones de su competencia de
acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 7.- El procedimiento para la aprobacién de los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento se regulan
por el presente Reglamento y en todo caso, deberd observarse para su modificacién las adiciones y

I.  Reglamentos;

Il.  Decreto de Presupuesto de Egresos;
Ill.  Iniciativas de Leyes y Decretos;
IV.  Decretos que contienen disposiciones normativas en general; g
V. Decretos que contienen disposiciones normativas de alcance particular;
VI.  Acuerdos Econémicos.

5 N s
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Articulo 9.- Se entiende por Reglamentos las disposiciones del Ayuntamiento que teniendo caracteres“de
generales, abstractos, impersonales, permanentes, obligatorios o coercibles, no se refieran a persona o
personas determinadas o especificas y tiendan a proveer al cumplimiento, ejecucién y aplicacién de las leyes
que otorguen competencia municipal en cualquier materia y a la mejor prestacién de los servicios publicos

municipales.

Articulo 10.- El presupuesto de egresos es la disposicion normativa municipal por virtud de la cual el
Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria, en lo que al ejercicio del gasto publico se refiere, en los
términos que disponen las leyes.

Articulo 11.- Tienen el caracter de iniciativas de leyes y decretos las resoluciones del Ayuntamiento que sean
emitidas para plantear a la Legjslatura Local, la fofmacion, reforma o abrogacién de Leyes y Decretos de
acuerdo a los que establece la C
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Articulo 12.- Son disposiciones normativas de observancia general las resoluciones del Ayuntamiento, que
teniendo el caracter de generales, abstractas, impersonales, obligatorias y coercibles, se dicten con vigencia
transitoria, en atencion a necesidades inminentes de la administracién o de los particulares.

Articulo 13.- Son disposiciones normativas de alcance particular las necesidades del Ayuntamiento, que
teniendo el carécter de concretas, personales y de cumplimiento optativo, se dicten a peticion de una persona
o grupo de personas para la satisfaccién de necesidades particulares.

Articulo 14.- Son acuerdos econdmicos, las resoluciones del Ayuntamiento que sin incidir directa o
indirectamente en la esfera juridica de los particulares, y sin modificar el esquema de competencias de la
autoridad Municipal, tienen por objeto establecer la posicién politica, econémica o social del Ayuntamiento
respecto de asuntos de interés publico. Tienen la naturaleza de acuerdos econdmicos, las resoluciones que
dicte el Ayuntamiento respecto de su funcionamiento interior, en los casos previstos por este Reglamento.

Articulo 15.- Los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento, como son: el Presupuesto de Egresos, las
iniciativas de Leyes y Decretos, las disposiciones normativas de observancia general y las disposiciones
normativas de alcance particular, deberan ser publicadas para efectos del inicio de su vigencia en el periddico
oficial del gobierno del estado.

Articulo 16.- La Secretaria por conducto del Oficial Mayor del Ayuntamiento, si lo hubiere, dispondra que los
reglamentos, presupuesto de egresos, iniciativas de Ley y disposiciones normativas de observancia general,
sean publicadas por un periodo de 15 dias hébiles, con la certificacién de la fecha y hora en que haya sido
fijada la resolucidn, en el tablero de notificaciones, que para tal efecto se instale en las oficinas de la
Presidencia Municipal y cuando la Ley lo exija, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Articulo 17.- Corresponde a la Secretaria General Municipal integrar los expedientes relativos a las sesiones del
Ayuntamiento, a sus acuerdos y resoluciones.
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TITULO SEGUNDO

DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 18.- El Ayuntamiento sesionara, de acuerdo a lo que sefiale la Ley Orgénica Municipal del Estado de
Hidalgo, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo y el presente Reglamento.

Articulo 19.- Las sesiones del Ayuntamiento seran ordinarias, extraordinarias, especiales y solemnes, por regla
general publicas, salvo las excepciones que prevea este ordenamiento, o bien, cuando por causa justificada y
con la aprobacion de las dos terceras partes del Ayuntamiento que prevé este ordenamiento.

Articulo 20.- Para que las sesiones del Ayuntamiento sean vilidas se requiere que hayan sido convocados
todos sus integrantes y que se encuentre presente por lo menos la mitad mas uno de sus miembros, entre los
que debera estar el o la Presidente Municipal.

Articulo 21.- Son sesiones ordinarias, aquellas que deben celebrarse periédicamente con fechas y
acuerdo a las necesidades del Ayuntamiento de acuerdo con este reglamento. Las fechas y h
establecidos en el calendario de sesiones que para tal efecto se emita por acuerdo de |
Ayuntamiento.

Articulo 22.- Son extraordinarias, aquellas sesiones convocadas por el o la Presidente Municip
estime necesario o a peticién que le formule la mayoria de los miembros del Ayuntamiento,
asuntos que por su urgencia o gravedad no puedan esperar a ser desahogados en la siguiente sesién ordi

En las sesiones extraordinarias no podran tratarse mas temas que los expresamente senalawy%del

dia que contenga la convocatoria. fo\
~7 &
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Articulo 23.- Son especiales, las sesiones que se convoquen para un objetivo tnico y det, 3

i

AR e
Articulo 24.- El Ayuntamiento se reunird en sesion solemne solo en los siguientes casos: QY-Q =/

I Cuando deba rendirse el informe anual respecto del estado que guarda la admlnlstrmNGO ///
Il.  Cuando deba instalarse el Ayuntamiento entrante; e
1. Cuando se trate algtin asunto de especial significado para el Ayuntamiento y asi lo determine el propio
Ayuntamiento; y
V. Cuando asista el o la Presidente de la Republica, el Gobernador del Estado u otros invitados de honor.
Se nombrara comisiones de cortesia para acompafiarlos en su ingreso al recinto y a su retirada.

7

“due habitualmente sesione el Ayuntamiento y asi sea
organo.
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Podrén celebrarse sesiones del ayuntamiento en cualquier otro lugar del Municipio, siempre que haya sido
declarado previamente recinto oficial para el efecto.

Articulo 26.- El recinto del Ayuntamiento es inviolable. Toda fuerza publica estard impedida de tener acceso al
mismo, salvo con permiso de los integrantes del Ayuntamiento o del o la Presidente en caso de notaria
urgencia. Ninguna autoridad podré ejecutar mandamientos administrativos o judiciales contra los miembros
del Ayuntamiento o sus bienes en el interior de su sede.

El publico que asista a las sesiones y los miembros del Ayuntamiento deberd mantener una conducta
respetuosa y guardar silencio, quedando prohibido alterar el orden, hacer ruido, faltar al respeto, proferir
insultos o cualquier otro acto que distraiga la atencién del publico o de los integrantes del Ayuntamiento. Para
garantizar el orden, el moderador podréa tomar las siguientes medidas:

l. Exhortacién a guardar el orden;
1. Conminar a abandonar el recinto; y
1. Solicitar el auxilio de la fuerza publica para restablecer el orden y expulsar a quienes lo hayan alterado,
u ordenar el desalojo del recinto de sesiones.

Articulo 27.- Las sesiones no podrén exceder de cuatro horas de duracién. No obstante, el Ayuntamiento podra
decidir, cuando asi lo estime necesario, prolongarlas con el acuerdo de la mayoria de sus miembros. Aquellas
sesiones que sean suspendidas por exceder el limite de tiempo establecido, seran continuadas al dia siguiente
en el mismo horario de inicio de la que se suspendid, siempre y cuando se retina quérum de Ley, salvo que el
Ayuntamiento acuerde otro plazo para su reanudacién, sin que pueda exceder de 48 horas.

Articulo 28.- El Ayuntamiento podré declararse en sesién permanente, cuando asi lo estime conveniente, para
el tratamiento de asuntos que por su propia naturaleza o por disposicién de la ley no deban interrumpirse.
Cuando el Ayuntamiento se haya declarado previamente en sesién permanente, no operara el limite de tiempo
establecido en el articulo inmediato anterior. El o la Presidente Municipal, previa consulta con los integrantes
del Ayuntamiento, podra declarar los recesos que fueren necesarios durante las sesiones permanentes.

Articulo 29.- Las solicitudes de licencia para faltar a una sesién deberé presentarse por escrito ante el o la
Presidente Municipal o el Secretario o la Secretaria del Ayuntamiento con por lo menos 12 horas de
anticipacion, quienes acordaran lo procedente tomando en consideracién que no se podré otorgar licencia a
mads de dos miembros del Ayuntamiento para una misma sesion, salvo causas de fuerza mayor y se informaré
al pleno al momento de la declaracién del quérum. Cuando algin miembro del Ayuntamiento faltare sin
cumplir lo que establece el pérrafo anterior, no tendra derecho a que se le pague la dieta correspondiente,
esto independientemente de los supuestos que se contemplan en los articulos 77 fraccion.d-y-~78 parrafo
segundo de la Ley Organica Municipal y demds Leyes aplicables. o MU ’Vlc?"*‘ %
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 30.- Para efectos de proceder a la celebracién de sesiones del Ayuntamiento, deberd convocarse
previamente- a sus integrantes por escrito, indicando la fecha y hora en que deberd celebrarse la sesién, o
reunién de trabajo y en su caso, el recinto que haya sido declarado oficial para el efecto.

También se podra convocar a una sesién ordinaria de manera verbal. En tal caso, se procederd de la siguiente
manera: en el orden del dia de una sesién deberad contemplarse como punto inmediato anterior a la clausura
de la sesion, el convocar al Honorable Ayuntamiento a la siguiente sesién; para lo cual el Secretario o la
Secretaria del Ayuntamiento en uso de la voz procederd a convocar a los miembros del Ayuntamiento a la
proxima sesién, mencionando la fecha, hora, lugar; lo que deberd asentarse en el Acta de la Sesidon del
Ayuntamiento, aunado a esto, el orden del dia debera ser entregado 24 horas antes de la celebracién de la
sesion y hard las veces de legal notificacidn para todos los miembros del Ayuntamiento.

Articulo 31.- Para efectos de celebrar sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes del Ayuntamiento, la
convocatoria sera expedida por el o la Presidente Municipal a través del Secretario o la Secretaria del
Ayuntamiento, y notificada a los demds miembros, |a cual se hara en el domicilio de cada uno de los mismos.

Articulo 32.- La convocatoria para la celebracién de sesiones ordinarias y solemnes debera notificarse a los
interesados por lo menos con veinticuatro horas de anticipacién, y al menos con cuarenta y ocho horas de
anticipacion para el caso de las sesiones extraordinarias o especiales, cuidando que la notificacién sea hecha
debidamente a todos los integrantes del Ayuntamiento.

La convocatoria a sesiéon debera contener el dia y la hora en que la misma se deba celebrar, la mencién de ser
ésta ordinaria, extraordinaria, especial o solemne y un proyecto del orden del dia para ser desahogado. A dicha
convocatoria se acompafiaran los documentos y anexos necesarios para la discusién de los asuntos contenidos

en el mismo. o tj,\',;‘
AN
. » \

Articulo 33.- La convocatoria que se expida para la celebracion ¢4
acompafiada del orden del dia a desahogar en la sesién.

En sesiones solemnes, el orden del dia, comprendera solamente la
legal y los puntos relativos a dicha sesién.

Articulo 34.- Recibida la convocatoria a una sesién ordinaria, cualquieryRaié ‘del Ayuntamiento podra
solicitar por escrito a la Secretaria, la inclusion de asuntos en el proyecto del orden del dia de la sesién, con 12
horas de anticipaciéon a la fecha sefialada por su celebracién, acompafiando su solicitud, cuando asi
corresponda, con los documentos necesarios para su discusion.

La Secretaria estd obligada a incorporar dichos asuntos en el proyecto de orden del dia. En tal caso, el
Secretario o la Secretaria el Ayuntamiento remitira a los miembros del Ayuntamiento un nuevo proyecto del
orden del dia que contenga los asuntos que se vayan ando al original y los documentos necesarios para

su difusion, antes del inicio de la
Yy 2=
2 A HL ’w
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 30.- Para efectos de proceder a la celebracién de sesiones del Ayuntamiento, deberd convocarse
previamente- a sus integrantes por escrito, indicando la fecha y hora en que deberd celebrarse la sesién, o
reunion de trabajo y en su caso, el recinto que haya sido declarado oficial para el efecto.

También se podra convocar a una sesién ordinaria de manera verbal. En tal caso, se procedera de la siguiente
manera: en el orden del dia de una sesién deberd contemplarse como punto inmediato anterior a la clausura
de la sesidn, el convocar al Honorable Ayuntamiento a la siguiente sesién; para lo cual el Secretario o la
Secretaria del Ayuntamiento en uso de la voz procederd a convocar a los miembros del Ayuntamiento a la
proxima sesiéon, mencionando la fecha, hora, lugar; lo que debera asentarse en el Acta de la Sesién del
Ayuntamiento, aunado a esto, el orden del dia debera ser entregado 24 horas antes de la celebracién de la
sesion y hara las veces de legal notificacion para todos los miembros del Ayuntamiento.

Articulo 31.- Para efectos de celebrar sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes del Ayuntamiento, la
convocatoria serd expedida por el o la Presidente Municipal a través del Secretario o la Secretaria del
Ayuntamiento, y notificada a los demas miembros, la cual se hard en el domicilio de cada uno de los mismos.

Articulo 32.- La convocatoria para la celebracién de sesiones ordinarias y solemnes debera notificarse a los
interesados por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion, y al menos con cuarenta y ocho horas de
anticipacién para el caso de las sesiones extraordinarias o especiales, cuidando que la notificacién sea hecha
debidamente a todos los integrantes del Ayuntamiento.

La convocatoria a sesién debera contener el diay la hora en que la misma se deba celebrar, la mencién de ser
ésta ordinaria, extraordinaria, especial o solemne y un proyecto del orden del dia para ser desahogado. A dicha
convocatoria se acompafiaran los documentos y anexos necesarios para la discusién de los asuntos contenidos

en el mismo. % ",“UE;;
ZCANER, /"\\/‘o\
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Articulo 33.- La convocatoria que se expida para la celebraciéon o, . ‘?ﬁ\'

acompafiada del orden del dia a desahogar en la sesidn.

En sesiones solemnes, el orden del dia, comprenderd solamente la
legal y los puntos relativos a dicha sesidn.

Articulo 34.- Recibida la convocatoria a una sesién ordinaria, cualquie < ‘del Ayuntamiento podra
solicitar por escrito a la Secretaria, la inclusién de asuntos en el proyecto del orden del dia de la sesién, con 12
horas de anticipacion a la fecha sefialada por su celebracién, acompafiando su solicitud, cuando asi
corresponda, con los documentos necesarios para su discusion.

La Secretaria esta obligada a incorporar dichos asuntos en el proyecto de orden del dia. En tal caso, el

Secretario o la Secretaria el Ayuntamiento remitira a los miembros del Ayuntamiento un nuevo proyecto del
orden del dia que contenga los asuntos que se vayan agregando al original y los documentos necesarios para

su difusion, antes del inicio de la
. Q=
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CAPITULO TERCERO
DE LA INSTALACION Y DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 35.- Las sesiones del Ayuntamiento se instalardn y desarrollardn con sujecién a la convocatoria y al
orden del dia que hayan sido expedidos y/o aprobados. Si a la hora sefialada para el inicio de la sesién no se

encuentran presentes los integrantes del Ayuntamiento en numero suficiente para la declaracién de
quérum legal, se esperarad a los ausentes hasta por media hora; si transcurrido este plazo no se retine el
quérum legal, la sesidn sera diferida para celebrarse dentro de las 24 horas siguientes, imponiéndose a los
regidores ausentes, previa certificacion del Secretario o la Secretaria del Ayuntamiento de que fueron citados
legalmente, la sancién que corresponda. Para resolver lo no previsto por este ordenamiento con relacién al
desarrollo de las sesiones, el moderador sometera a consideracién de los miembros del Ayuntamiento, las
medidas que resulten necesarias, para efectos de procurar el eficaz desenvolvimiento de las funciones de éste
Organo Colegiado.

Articulo 36.- Instalada la sesidn, seran discutidos y en su caso, votados los asuntos contenidos en el Orden del
Dia, salvo cuando con consideraciones fundadas, el propio Ayuntamiento acuerde por mayoria cambiar el
orden de la discusion.

Articulo 37.- Al aprobarse el orden de dia, se consultard de forma econémica si se dispensa la lectura de los
documentos que hayan sido circulados.

Sin embargo, el Ayuntamiento podra decidir, sin debate y a peticién de alguno de sus integrantes, darles
lectura en forma completa o parcial, para mejorar sus argumentaciones.

Articulo 38.- En el curso de las deliberaciones, los integrantes del Ayuntamiento se
polémicas o debates en forma de didlogo con otro miembro del Ayuntamiento, asi co ,

orden del dia que en su caso se discutan.

% 0\
. . . . . 5\ %2 \
En dicho supuesto el moderador podra interrumpir las manifestaciones de qune&%g
conductas, con el objeto de conminarlo a que se conduzca en los términos previ
reglamento.

Articulo 39.- Los oradores no podran ser interrumpidos, salvo por medio de una mocién siguiendo las reglas
establecidas en el presente Reglamento, o por la intervencién del moderador para conminarlo a que se
conduzca dentro de los supuestos previstos en el presente ordenamiento.

I.  Aplazar la discusién de un asunto pendiente po
Il.  Solicitar algtin receso d
Il Solicitar la resolucion s
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IV.  Suspender la sesion por alguna de las causas establecidas en este reglamento,

V. Pedir la suspensién de una intervencion que no se ajusta al orden, que se aparta del punto de discusién o
que sea ofensiva o calumniosa para algiin miembro del Ayuntamiento;

VI.  llustrar la discusién con la lectura breve de algiin documento; y Solicitar la aplicacién de este reglamento.

Articulo 42.- Toda mocién de orden debera dirigirse al moderador, sometiéndola a votacién entre los
integrantes del Ayuntamiento, en caso de que la acepten, tomard las medidas pertinentes para que se lleve a
cabo; de no ser asi, la sesion seguira su curso.

Para resolver lo no previsto por este ordenamiento con relacién al desarrollo de las sesiones, el moderador,

previa consulta con el pleno, dispondréa de las medidas que resulten necesarias, para efectos de procurar el
eficaz desenvolvimiento de las funciones del Ayuntamiento.

CAPITULO CUARTO

DE LA SUSPENSION, RECESO Y DIFERIMIENTO DE LAS SESIONES

Articulo 43.- Una vez instalada, la sesion no puede suspenderse sino en los siguientes casos:

I En el supuesto de que no se retina quérum;
Il.  Sien eltranscurso de la sesion se ausentaran definitivamente de ésta, el o la Presidente Mumcnpal
Ill.  Sien el transcurso de la sesion se ausentara definitivamente de ésta, alguno de los miembros del
Ayuntamiento y con ello no se alcanzare el quérum legal para continuar con la misma; el moderador,
deberd suspenderla y, en su caso, citar para su continuacién dentro de las velntl
siguientes, o en una fecha estlpulada por el Ayuntamlento y

mayor. La causa de la suspension se hara constar en el acta.

Articulo 44.- Cuando se decrete suspender temporalmente una sesién, se declara un rece
este no existen condiciones para su reanudacién, se notificara a los integrantes del Ayunts
hora en que la sesion deberé reanudarse.

Articulo 45.- Habiéndose convocado en los términos de este Reglamento para que sea celebrada una sesién
del Ayuntamiento, ésta no podra diferirse sino en los siguientes casos:

I Cuando lo solicite la mayoria de los regidores mediante escrito dirigido al Presidente Municipal; y
Il Cuando él o |la Presidente Municipal esté impedido para asistir a la sesion.
Il Cuando se difiera una sesién, se les comunicara y convocars a los integrantes del Ayuntamiento para
celebrar |a sesién dentro de los préximos cinco dias habiles a la fecha en que debia celebrarse.
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CAPITULO QUINTO

DEL ANALISIS Y DISCUSION DE LOS ASUNTOS

Articulo 46.- Habiéndose dado lectura al dictamen de procedimiento, el moderador lo someters a votacién del
pleno en forma econémica.

De ser aprobado el dictamen de procedimiento propuesto, el expediente serd turnado por la Secretaria
General Municipal a la comisién o comisiones que corresponda, dentro de las cuarenta y ocho horas
siguientes a la clausura de la sesién.

De aprobarse la dispensa de trdmite en comisiones, el Ayuntamiento procedera de inmediato al analisis y
discusion del expediente, de acuerdo con las reglas previstas por el presente ordenamiento.

De desecharse el dictamen de procedimiento propuesto, el tramite serd acordado por el Ayuntamiento vy el
expediente seguira el curso que sefialan los dos parrafos que anteceden.

Articulo 47.- Los asuntos que hayan sido turnados a comisiones se sujetaran al procedimiento &S
efecto establece el presente Reglamento. ‘3}
o

Tratandose de asuntos que tengan el caracter de reglamentos, iniciativas de Leyes, decretos || &g
normativas de observancia general, el dictamen de las Comisiones debera rendirse en un plazd\n
treinta dias naturales.

En el caso de proyectos que tengan el caricter de Presupuesto de Egresos y Ley de Ing
correspondiente debera emitir la propuesta al Ayuntamiento con 15 dias de anticipacién papa
dictamen de éste debera rendirse en un plazo no mayor a 20 dias naturales.

Tratandose de asuntos que tengan el cardcter de disposiciones normativas de alcance pa
de las comisiones deberd rendirse en la préxima sesién ordinaria del Ayuntamiento siguie
presentacion.

Los asuntos que tengan el carécter de acuerdos econdmicos, seran resueltos de inmediato, salv
otro sentido del o la Presidente Municipal, caso en el cudl el dictamen de las comisiones debera rendirse en la
préxima sesion ordinaria.

A peticién de la comisién interesada, los plazos a que se refiere éste articulo podran extenderse por una sola
ocasién hasta por un plazo igual al original.

Articulo 48.- Los dictamenes deberdn hacerse llegar a la Secretaria del Ayuntamiento acompafiados del
expediente correspondiente, por lo menos con tres dias hébiles de anticipacion a la fecha en que se expida la
convocatoria para celebrar |a sesion del Ayuntamiento en que pretenda discutirse.

De no presentarse el dictamen dentro de éste plazo, la comisi
en la sesién del Ayuntamiento, pero no podra discutj
acuerdo econémico en contrario. 4
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Articulo 49.- Recibido en la Secretaria un dictamen con su expediente, por conducto del propio Secretario
General Municipal deberén distribuirse copias simples del mismo entre los integrantes del Ayuntamiento que
no sean miembros de la comisién dictaminadora, a més tardar el dia siguiente de su recepcién.

El Secretario o la Secretaria del Ayuntamiento enlistaran los asuntos dictaminados en el proyecto de Orden del
Dia.

Articulo 50.- Una vez distribuido el dictamen en los términos del articulo anterior, el Secretario o la Secretaria
informara de su recepcion al pleno, dando cuenta con el nimero de expediente y el asunto de que trate e
informando de la distribucién de las copias simples del mismo entre los integrantes del Ayuntamiento.

Acto seguido, el coordinador de la comision correspondiente dard lectura al dictamen, formulando las
aclaraciones que considere pertinentes.

Articulo 51.- Habiéndose dado lectura a un dictamen, el moderador lo sometera a la discusién primero en lo
general y en su caso en lo particular. La discusién de los dictdmenes versara sobre el contenido de éstos,
pudiendo los integrantes del Ayuntamiento referirse al expediente, de acuerdo con el orden de oradores que
se registren. Los oradores podran hacer uso de la palabra por cinco minutos como maximo.

Ayuntamiento podra determinar mediante acuerdo econémico si el asunto se tiene por concluido o si
a comisiones para elaborar un nuevo dictamen.

Si el dictamen presentado se refiere a un segundo andlisis de comisiones y resulta desechado &
asunto se tendra por concluido.

Los demds miembros del Ayuntamiento que no estén inscritos para hacer uso de la palabra,
que habiéndose agotado su turno, podran pedirla para aclarar hechos o contestar alusiones!

Articulo 52.- La discusion en lo particular versard sobre los puntos que expresamente se hayaneg
cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento; no podra reservarse para su discusién en lo par
totalidad del dictamen.

Al abrir la discusién del dictamen en lo particular, el moderador por conducto del Secretario o la Secretaria
General Municipal registrard los nombres de los integrantes del Ayuntamiento con los puntos que se
reservan; la discusion en lo particular seguird el orden de los puntos reservados, independientemente del
orden en el que se registren los solicitantes.

La discusién en lo particular de cada punto reservado se efectuard mediante una sola ronda de oradores,
concluida se procederé a su votacion.

Articulo 53.- L a discusién de los dictdmenes no podrs
Ayuntamiento, y en su caso, deberd rean
consulta de asesores o documentos.

penderse sino por acuerdo econémico del
a sesion, previo receso que se acuerde para la

Ao 1y ) F
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Articulo 54.- Los servidores de la administracién publica municipal podran hacer uso de la voz para informar al
Ayuntamiento respecto del asunto que se trate, previa aprobacion del pleno.

En cualquier momento, los miembros del Ayuntamiento podrdn citar a comparecer ante el pleno a los
servidores publicos municipales.

CAPITULO SEXTO DE LA VOTACION
Articulo 55.- Los acuerdos y resoluciones se tomaran por mayoria simple del nimero de integrantes del

Ayuntamiento presentes en la sesion, para lo cual los integrantes del Ayuntamiento que se manifiesten a
favor deberdn levantar la mano y acto seguido lo haran quienes se manifiesten en contra.

en contra de la propuesta. Las abstenciones que se presenten deberan quedar registradas €
correspondiente.

para decidir el resultado.
CAPITULO SEPTIMO /“

Articulo 58.- De cada sesion del Ayuntamiento, se levantara un proyecto de acta, misma que é
los siguientes elementos:

DEL ACTA

I Datos de identificacion de la sesién, como son: fecha, hora y lugar en que se celebré la sesién, y hora
de su clausura;
1. Lista de asistencia y certificacion de la existencia de quérum legal;
1. Nombramiento de moderador;
IV.  Orden del dia; ;
V. Asuntos tratados, con descripcién de sus antecedentes, sus fundamentos legales, las disposiciones que
al respecto se hayan aprobado y el resultado de la votacion:
VI. Relacion de instrumentos que se agregaron al apéndice;

Articulo 59.- El Secretario o la Secretaria General Municipal tendra bajo su custodia el libro de . actas, el cual
quedard reguardado en la oficina de la Secretaria Municipal. El libro tnicamente podra se solicitado al
Secretario General Municipal por los integrantes del Ayuntamiento, los cuales podran consultarlo Gnicamente
en la oficina de la Secretaria Municipal, sin poder sacarlo de la misma.

Articulo 60.- Del libro de actas se llevara un apéndice, al que se pondran los documentos y expedientes
relativos a los asuntos tratados en las sesiones del Ayuntamiento.

Articulo 61.- Las actas del Ayuntamiento,
integrantes del Ayuntamiento, asi como del

M FRULIS
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aprobacion del acta. El acta quedara totalmente legalizada con las firmas del o la Presidente Municipal y de los
integrantes del H. Ayuntamiento firmas que deberdn ser asentadas al margen de todas las hojas que contiene
el acta de sesion.

Articulo 62.- Cuando no se lleve a cabo una sesién debera hacerse una anotacién en el Libro, precisando el
motivo por el cual ésta no se realizé y proponiendo una nueva fecha para llevarla a cabo.

Cualquier imprevisto no contemplado en éste ordenamiento con respecto al manejo o transcripcién de .las
sesiones al libro de actas, debera ser resuelto en el pleno y con la mayoria de votos, tomando en cuenta que
las aclaraciones correspondientes deberan quedar anotadas en el Libro.
TITULO TERCERO
DE LAS COMISIONES
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

podran ser permanentes o especiales, en forma individual o conjunta.

Articulo 64.- En ejercicio de sus funciones los integrantes de las comisiones podrén requerir por escrito a los
titulares de las areas de la Administracion Municipal, la informacién que requieran en asuntos de su
conocimiento.

Los servidores publicos de la Administraciéon Municipal atenderan la informacién que les soliciten que sea de su
competencia; igualmente, deberdn comparecer cuando sean citados por acuerdo de las mismas comisiones.

Articulo 65.- En la primera sesién ordinaria, el o la Presidente Municipal, propondra la asignacién de
comisiones que deban integrar cada uno de los miembros del ayuntamiento. Cada una de las comisiones sera
representada por lo menos con tres integrantes del Ayuntamiento a excepcién de la comisién de Hacienda que
debera ser representada por la Sindico Procurador y un miembro de cada fraccién.

Las comisiones tendran un afio de vigencia en su representacion, posteriormente al inicio de cada afio se
volverdn a designar a los integrantes de cada una de ellas.

Articulo 66.- La Comisién podra invitar a, los ciudagano
brindar orientacion y hacer las aclaraciongs due le
d

ftefesados en el asunto de que se trate, a fin de
icitadas.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES
Articulo 67.- Son Comisiones permanentes las siguientes:
Comisién de Hacienda Municipal;
Comisidén de Seguridad Publica, Trénsito y Vialidad;
Comisién de Derechos Humanos y Atencidn de las Personas con Discapacidad;
Comisién de Gobernacién, Bandos, Reglamentos y Circulares;
Comisién de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial;
Comisidn de Salud y Sanidad;
Comisién de Educacion y Cultura;
Comisién de Nifiez, Juventud y Cultura;
Comision de Proteccion Civil;
Comision de Comercio y Abasto;
Comision de Igualdad y Género;
Comision de Adultos Mayores;
Comisién de Medio Ambiente;
Comision de Desarrollo Econémico;
Comisién de Atencién a Pueblos y Comunidades Indigenas;
Comisién de Desarrollo Agropecuario;

Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.




HAYUNTAMIENTO

2020-2024

T
Estado Libre y Soberano CAMINANDO JUNTOS
de Hidslgo HUAZALINGO,HIDALGO.

Articulo 69.- El Ayuntamiento podra crear, mediante disposicién normativa de observancia general, comisiones
transitorias para atender asuntos internos o de interés publico.

Articulo 70.- Las Comisiones actuaran y dictaminaran en forma conjunta respecto de los asuntos que competan
a dos o més de ellas, de acuerdo con el dictamen de procedimiento que para el efecto se apruebe.

TiTULO CUARTO
DE LAS SANCIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 71.- Los servidores publicos de la Administracién Municipal que incurran en violacio
Reglamento, seran sancionados en los términos de la Ley General de Responsabilidades de ’
s W T e ¥
Puablicos. = »'\'LING\'),\"/.—/

.

2,

Para tal efecto y atendiendo la gravedad de la falta en la que incurran los integrantes del H. Ayy\f‘éroemtq;{

impondran las sanciones siguientes: ‘_,‘}"\ho 2 suCA ,'c\‘\
SN
PR /> YA
I Amonestacion publica o privada; i f
1. Suspension del empleo, cargo o comisién; \1 A i
1. Destitucién de su empleo, cargo o comisién; e ,;:S',/'
V. Inhabilitacion temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones en el servic i B2 -,:
participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas. \\\,\L_f“l’G:(}:,;/

Articulo 72.- Los ciudadanos que incurran en violaciones al presente Reglamento, particularmente durante la
celebracion de las sesiones del Ayuntamiento, serdn sancionados con multa por el equivalente a la falta
Administrativa que imponga el Conciliador Municipal, sin perjuicio de la sancién penal que en su caso
corresponda.

Los casos de reincidencia y el procedimiento a que debe sujetar la imposicién de las sanciones previstas por
éste articulo, seran resueltos en los términos del Reglamento de la materia.

Dado en la residencia oficial de la Presidencia Municipal del Municipio de HUAZALINGO, Hidalgo a los 11
dias del mes de Marzo del afio dos mil veintiuno.

LIC. JULIO-€EE ZALEZ GARCIA

PRESIDENTE MUNIGIPAL CONSTITUCIONAL
DE HUAZALINGO
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Reunidos en el Palacio Municipal de HUAZALINGO a los 11 dias del mes de Marzo del afio 2021. El
Presidente Municipal Constitucional; Lic. Julio César Gonzélez Garcia, C. Maria Francisca Agustina
Manuel Lara, Sindico, los Regidores, C. Benito Enrique Hernandez Gutiérrez, C. Rosalba Herndndez
Lara, C. Juan Méndez Vazquez, C. Elvira Santander Sebastidan, C. Antonio Hernandez Andrade, C.
Benigna Faustina Lazaro, C. lvan Martinez Téllez, C. Florencia Martinez Cruz y C. Marfa Marcelina
Martinez Marcos. Con el objeto de aprobar la actualizaciéon del Reglamento Interno del H.
Ayuntar‘niento del Municipio de HUAZALINGO.
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